
 

 

 

Hausordnung 

KINDERTAGESSTÄTTE „HAND IN HAND“ UND HORT „WIRBELWIND“ 
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1. Personal 
 
 
1.1. Pädagogisches Personal 
 
Das Leitungsteam besteht aus der pädagogischen Gesamtleitung sowie ihrer 
stellvertretenden Leitung. 
 
Jede Gruppe wird von einer Gruppenleitung geführt und von pädagogischen 
Fachkräften wie Erzieher, Kinderpfleger und Praktikanten unterstützt. 
 
Der Kindergarten besteht aus zwei Gruppen 
 

• Eulengruppe 
 

• Delfingruppe 
 
Die Krippe besteht aus zwei Gruppen 
 

• Rabengruppe 
 

• Igelgruppe 
 
Der Hort Wirbelwind arbeitet nach dem offenen Konzept und ist somit eingruppig. 
 
Bei Bedarfsänderungen (z.B. nach Erhöhung der Buchungszeiten) wird, wenn möglich, 
der Personalschlüssel jährlich angepasst. 
 
1.2. Hauswirtschaftspersonal 
 

• Die Kinderspielgruppe Tuchenbach e.V. beschäftigt einen Hausmeister für 
Reparatur- und Gartenarbeiten 

• In der Mittagszeit unterstützt uns eine Küchenhilfe beim Spülen des anfallenden 
Mittagsgeschirrs 

 
 

2. Öffnungszeiten und Abholmöglichkeiten 
 
2.1 Öffnungszeiten 
 
Die Öffnungszeiten werden jährlich anhand einer Bedarfsumfrage festgelegt und über 
die Homepage bekanntgegeben. 
 
2.2 Kernzeit 

• Die Kernzeit in der Kita ist von 8.00 Uhr – 12.00 Uhr festgelegt. Diese ist 
erforderlich, damit ausreichend Zeit zur Verfügung steht, die Kinder beim Erwerb 
von Basiskompetenzen zu unterstützen  

• Bitte sorgen sie dafür, dass Ihr Kind nicht später als 8.30 Uhr in die Einrichtung 
kommt 

• Für wichtige Termine wie Arzttermine oder Therapiezeiten gibt es eine 
Ausnahmeregelung. Kinder können in diesem Fall bis 10.30 Uhr in die Kita 
gebracht werden. Sollte das nicht möglich sein, müssen die Kinder an diesem 
Tag zu Hause bleiben. 

• Alle Kinder, die nicht rechtzeitig bis 8.30 Uhr gebracht werden, werden von den 
Mitarbeitern an der Tür in Empfang genommen und verabschieden ihre Eltern 
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dort. Die Mitarbeiter begleiten die Kinder zu ihren Garderoben, unterstützen dort 
und bringen sie in ihre Gruppe 

• Krippenkinder werden nach erfolgreich abgeschlossener Eingewöhnung immer 
an der Eingangstür von ihren Gruppenerziehern entgegengenommen 

• Für unseren Hort empfehlen wir eine Kernbuchungszeit bis 15 Uhr. Ab 15 Uhr 
haben alle Kinder zum Erledigen ihrer Hausaufgaben 1 Stunde Zeit erhalten und 
diese zum Großteil erledigt. 

 
2.3 Abholmöglichkeiten Kita 
 

• Kindergarten von 12.00 – 12.30 Uhr 
• Krippe von 11.30 – 11.55 Uhr 

 
Während der Mittagspause von 12.00 – 14.00 Uhr ist in der Kita keine Abholung 
möglich. 
 
2.4 Abholmöglichkeiten Hort 
 
Die Abholzeiten für den Hort sind individuell nach Buchungszeit. 
Während den Hausaufgabenzeiten ist keine Abholung möglich. 
Mögliche Abholzeiten werden jedes Jahr im September nach Erhalt des Stundenplanes 
festgelegt. 
 
 

3. Pünktlichkeit 
 
Wir weisen alle Eltern darauf hin, dass unsere Öffnungszeiten, sowie die individuellen 
Buchungszeiten einzuhalten sind. Sollten sie ab 8 Uhr gebucht haben, dürfen sie die 
Kinder erst um 8 Uhr dem Personal zur Betreuung übergeben. 
Haben sie z.B. bis 14 Uhr gebucht bedeutet dies, dass sie die Einrichtung bis 14 Uhr 
verlassen haben müssen. 
Aus diesem Grund bitten wir sie dies bei der jährlichen Bedarfsumfrage zu 
berücksichtigen. 
Planen sie zur Abholung auch immer ausreichend Zeit für ein benötigtes 
Übergabegespräch mit den Mitarbeitern der Kinderspielgruppe ein. Auch die 
sogenannten Tür- und Angelgespräche fallen in ihre Buchungszeit und sollen nicht nach 
dem Ende ihrer gebuchten Zeit geführt werden. 
 
 

4. Verpflegung / Getränke / Pflegemittel 
 
4.1. Verpflegung / Getränke Kita 
 

• Kindergarten: Für das Frühstück und Nachmittagsvesper müssen Kinder eigenes 
Essen mitbringen. Wir legen großen Wert auf gesundes, vollwertiges und 
abwechslungsreiches Essen. 

• Der Kindergarten nimmt am bayerischen Schulfruchtprogramm teil. Durch die 
Teilnahme an dem Programm erhalten wir wöchentlich eine kostenlose Obst- 
und Gemüselieferung. Die Hauswirtschaftskraft schneidet für nachmittags das 
Obst und Gemüse auf und richtet es für die Kinder an. Da der Obst- und 
Gemüsesnack am Nachmittag sehr gut von den Kindern angenommen wird, 
bringt jede Woche jeweils eine Familie zusätzlich einen Obst- und Gemüsekorb 
mit. 
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• Die Krippengruppen besprechen am ersten Gruppenelternabend im neuen Jahr 
ob ebenfalls ein Obst- und Gemüsekorb von den Familien mitgebracht wird oder 
ob jeder für sein eigenes Kind ausreichend Vesper mitbringt 

• Am 1. Freitag im Monat findet für alle Kinder das „süße Frühstück“ statt. Hier 
dürfen sie ihren Kindern zum Frühstück gerne etwas Süßes einpacken. An den 
anderen Tagen im Monat bitten wir darauf zu verzichten 

• Zum Trinken wird Wasser und gelegentlich Tee angeboten 
• Für alle Kinder kann täglich ein warmes Mittagessen bestellt werden 
• Das Mittagessen wird vom Catering-Service Bassalig aus Obermichelbach 

geliefert www.bassalig-catering.de 
• Bestellt und bezahlt wird das Mittagessen von den Eltern über den Anbieter Lila 

Löffel. Hierfür erhalten sie gesondert die Zugangsdaten 
• Es kann kein eigenes Essen zum Warmmachen mitgebracht werden 
• Es kann auf eigene Verantwortung auch kaltes Mittagessen von zuhause 

mitgebracht werden. Es kann bis zum Verzehr nicht gekühlt werden. 
• WICHTIG: In der gesamten Kita und im Hort ist das Mitbringen von Nüssen 

oder Schalenfrüchten oder Lebensmitteln mit diesen Inhaltsstoffen 
verboten 

 
4.2 Verpflegung / Getränke Hort 
 

• Das Mittagessen wird vom Catering-Service Bassalig aus Obermichelbach 
geliefert www.bassalig-catering.de 

• Bestellt und bezahlt wird das Mittagessen von den Eltern über den Anbieter Lila 
Löffel. Hierfür erhalten sie gesondert die Zugangsdaten 

• Der Hort bezieht vom Cateringservice Bassalig eine wöchentliche Obst- und 
Gemüsekiste 

• Der Nachmittagssnack wird ebenfalls von der Küchenkraft für die Kinder 
aufgeschnitten und angerichtet 

• In den Ferien müssen alle Kinder ihr eigenes Frühstück mitbringen. Auch hier 
bitten wir um gesunde und vollwertige Kost. Bitte verzichten sie auf das 
Mitgeben von Süßigkeiten 

• Der Hort bietet den Kindern täglich stilles Wasser und Sprudelwasser an 
• WICHTIG: In der gesamten Kita und im Hort ist das Mitbringen von Nüssen 

oder Schalenfrüchten oder Lebensmitteln mit diesen Inhaltsstoffen 
verboten 

 
4.3 Allergien: 
 

• Immer häufiger besuchen auch Kinder mit verschiedensten Allergien unsere 
Einrichtung. Um den größtmöglichen Schutz für unsere Allergiker zu 
ermöglichen, bitten wir sie immer um Kontaktaufnahme mit dem Personal, falls 
eine Allergie bekannt geworden ist 

• Je nach Schwere der Allergiesymptome können individuelle Verbote zur Mitgabe 
von einzelnen Lebensmitteln ausgesprochen werden. In diesem Falle werden 
alle Eltern schriftlich informiert und um Beachtung gebeten 

• Notfallmedikamente oder andere Allergiemittel dürfen wir nur nach ärztlichem 
Attest sowie einer Einweisung durch Arzt oder Eltern verabreichen 

 
4.4 Medikamente 
 

• Grundsätzlich darf unser Personal keinerlei Medikamente verabreichen 
• Es dürfen nur in seltenen Ausnahmefällen wie lebensbedrohlichen Allergien 

Medikamente verabreicht werden. Dies muss durch einen Arzt mittels Attests 
schriftlich der Leitung vorgelegt werden 
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4.5 Pflegemittel 
 

• Pflegemittel wie Windeln, Feuchttücher, Creme, ggf. Sonnencreme usw. müssen 
in ausreichender Menge mitgebracht und mit dem Namen des Kindes beschriftet 
werden 

 
 
5. Kleidung 
 
5.1 Kleidung muss auch dreckig werden dürfen 
 
Beachten sie bei der Kleidung / Schuhe die Sicherheit Ihres Kindes! Gefahren sind hier 
z.B. Kapuzenpullis, Kordeln, Schals, Tücher, Schlappen, Croggs, zu große Schuhe und 
Kleidung. (Diese Aufzählung ist nicht abschließend!) 
Aus Sicherheitsgründen dürfen Kinder in der Einrichtung keinen Schmuck, z.B. 
Halsketten, Arm- und Beinschmuck, hängende Ohrringe tragen. Sollten Kinder dennoch 
Schmuck dabei haben (auch in der Hosentasche oder im Rucksack o.ä.), liegt dies im 
Verantwortungsbereich der Personensorgeberechtigten. 
In unseren Einrichtungen ist bequeme, strapazierfähige Kleidung erwünscht. Bitte 
ziehen sie ihr Kind so an oder geben sie ihrem Kind solche Kleidung mit, dass es 
jederzeit nach draußen gehen kann – nicht nur bei schönem Wetter! Bei schlechtem 
Wetter empfehlen wir Matschhosen! 
Bitte sorgen sie für ausreichend Wechselkleidung am Garderobenfach Ihres Kindes. 
Kennzeichnen sie die Bekleidung ihrer Kinder, dadurch wird eine Zuordnung erleichtert. 
 
5.2 Smartwatch 
 
Besonders im Hort aber auch in der Kita gibt es Kinder, die eine Smartwatch tragen. 
Diese sind nur zum Mitführen in der Tasche gestattet.  
 
 

6. Zusammenarbeit mit den Eltern 
 
6.1 Abwesenheit 
 
Bei Abwesenheit Ihrer Kinder (z.B. bei Krankheit, Urlaub oder einem freien Tag) muss 
die Einrichtung darüber informiert werden. Bitten rufen sie zwischen 7:00 – 8:00 Uhr an. 
In dringenden Fällen sind wir natürlich jederzeit telefonisch erreichbar. 
 
Den Hort erreichen sie gerne auch per Mail, um ihre Kinder zu entschuldigen oder 
während der Schulzeit ab 10 Uhr telefonisch. In den Ferien sind wir ab 7.30 Uhr 
telefonisch erreichbar. 
 
 
 
 
6.2 Elterninformationen 
 
An den Infotafeln in unseren Eingangsbereichen und an den Eingangstüren der 
Gruppenräume sind aktuelle Informationen ausgehängt. Wir möchten sie bitten, immer 
einen Blick darauf zu werfen, damit sie stets informiert sind. Durch Elternbriefe, die sie 
per Mail bzw. auf Wunsch in Ihrem Postfach erhalten, werden sie über Aktuelles aus der 
Kita und dem Hort unterrichtet. 
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6.3 Hospitation 
 
Nach Absprache dürfen sie gerne einen Vormittag gemeinsam mit ihrem Kind 
verbringen, um unsere Arbeit kennenzulernen; jedoch sollte dies erst nach der 
Eingewöhnungszeit in Anspruch genommen werden. Das Kind muss an diesem Tag 
spätestens nach dem Mittagessen mit dem Elternteil nach Hause gehen. 
 


